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Порядок 

постановки детей дошкольного возраста на учёт на 

получение места в муниципальные дошкольные 

образовательные организации ЗАТО Циолковский 

  

1. Общие положения 

 

1.1.Настоящий Порядок определяет правила деятельности отдела 

образования. Спорта, культуры и молодежной политики администрации ЗАТО 

Циолковский (далее – отдел образования) по постановке детей дошкольного 

возраста на учёт на получение места в муниципальных дошкольных 

образовательных организациях ЗАТО Циолковский (далее – ДОО). 

1.2.Настоящий Порядок разработан в целях: 

1.2.1.Упорядочения приёма детей в ДОО. 

1.2.2.Социальной поддержки семей, имеющих детей дошкольного возраста и 

пользующихся льготами, предусмотренными действующим законодательством. 

1.3.Отдел образования в своей деятельности руководствуется Законом 

Российской Федерации от 29.12.2012  №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования», Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 21 января 2019 года N 33 «О 

внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. N 293», 
постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, постановлениями и 

распоряжениями администрации ЗАТО Циолковский. 

2. Порядок постановки детей дошкольного возраста на учёт на 

получение путёвки в ДОО 

2.1.Регистрация детей дошкольного возраста (с 1 года до 7 лет 6 месяцев), 

претендующих на места в ДОО, проводится в отделе образования по личному 

обращению родителей (законных представителей), а также в электронном виде через 

систему «Amurobr: Электронная комиссия» министерства образования и науки 

Амурской области, расположенную в сети Интернет по адресу: 

http://www.ec.amurobr.ru. 

2.2.Для постановки на учёт в отдел образования родители (законные 

представители) детей, проживающих на закрепленной территории,  предоставляют 

заявление установленного образца (приложение № 1) с предъявлением оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица 

без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации», документ (справку), подтверждающий право на 
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внеочередное или первоочередное получение места в дошкольной образовательной 

организации. 

2.3.Родители (законные представители) детей, не проживающих на 

закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении 

ребёнка. 

2.4.Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), 

и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

2.5.Родители (законные представители) ребёнка имеют право на выбор ДОО 

(при наличии свободных мест в дошкольном учреждении). 

2.6.Родители (законные представители) ребёнка дают письменное согласие на 

хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребёнка 

в соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О персональных данных». 

2.7.Специалист отдела образования, курирующий дошкольное образование, 

принимает заявление, обрабатывает информацию и регистрирует в Журнал учёта 

будущих воспитанников и выдачи путёвок. 

2.8.Формирование очереди детей на предоставление места в ДОО 

осуществляется в соответствии с датой постановки на учёт, наличием права на 

предоставление места в ДОО во внеочередном и первоочередном порядке, на 

основании поданных родителями (законными представителями) заявлений. В случае 

если у родителей (законных представителей) ребёнка право на предоставление места 

в ДОО во внеочередном или первоочередном порядке возникло после даты 

регистрации заявления о предоставлении места в ДОО, перемещение ребёнка внутри 

очереди из категории детей, которым место в ДОО предоставляется на общих 

основаниях, в категорию детей, которым место в ДОО предоставляется во 

внеочередном или первоочередном порядке, осуществляется по заявлению 

родителей (законных представителей) ребёнка, документально подтвердивших своё 

право на предоставление места ребёнку в ДОО во внеочередном или 

первоочередном порядке, в соответствии с датой и номером регистрации постановки 

на учёт ребёнка в отделе образования ЗАТО Циолковский. 

2.9.Решение о постановке на учёт или отказе в постановке на учёт детей 

дошкольного возраста на получение места в ДОО принимается в день обращения 

непосредственно при подаче заявления. 

2.10.Заявления для постановки на учёт на получение места в ДОО 

принимаются в течение календарного года в понедельник и среду с 14.00 до 17.00 

часов в отделе образования по адресу: 676470, Амурская область, г. Циолковский, 

ул. Гагарина, д. 6, каб. 205. 

2.11.Основанием для отказа в постановке на учёт на получение места в ДОО 

являются: 

-несоответствие возраста ребёнка для постановки на учёт; 

-отсутствие необходимых документов, указанных в пп. 2.2.-2.4.  

2.12.При регистрации заявления родителям (законным представителям) 



ребёнка выдаётся уведомление о дате постановки на учёт ребёнка (приложение № 

2). 

3.Порядок выдачи путёвки на получение места в ДОО 

3.1. Прием на обучение в организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с настоящим 

Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение. 

3.2. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети 

имеют право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования в муниципальные 

образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 
3.3.Критериями принятия решения о выдаче путёвки являются: 

-наличие прав на внеочередное и первоочередное получение путёвки, а также 

преимущественное право на получение путёвки; 

-порядок очереди; 

-наличие мест в дошкольном образовательном учреждении; 

-соответствие возраста ребёнка условиям предоставления услуги. 

3.4.Правом на внеочередное предоставление места в дошкольных 

образовательных учреждениях с момента обращения пользуются дети: 

1) прокуроров согласно п. 5 ст. 44 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-

1 «О прокуратуре Российской Федерации» (ред. от 26.07.2019); 

2) сотрудников Следственного комитета согласно п. 25 ст. 35 Федерального 

закона от 28.12.2010 №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 

3) судей согласно п. 3 ст. 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 № 

3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 

4) погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

сотрудников и военнослужащих, из числа указанных в п. 1 постановления 

Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных 

гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов 

исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и 

обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории 

Северо-Кавказского региона Российской Федерации» согласно п. 14 указанного 

постановления; 

5) военнослужащих и сотрудников внутренних дел, государственной 

противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно 

участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и 

погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с 

выполнением служебных обязанностей, согласно п. 1 постановления Правительства 

Российской Федерации от 25.08.1999 №936 «О дополнительных мерах социальной 

защиты членов семей военнослужащих и сотрудников внутренних дел 

государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 

непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики 

Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи 

с выполнением служебных обязанностей»; 

6) граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС, в соответствии с пп. 12 п. 1 ст. 14 Закона Российской 

Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся 
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воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

3.5.Правом на предоставление места в дошкольных образовательных 

учреждениях не позднее месячного срока с момента обращения пользуются дети 

граждан, уволенных с военной службы, согласно п. 5 ст. 23 Федерального закона от 

27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих». 

3.6. Правом на первоочередное предоставление места в дошкольных 

образовательных учреждениях с момента обращения пользуются дети: 

1) сотрудника полиции; сотрудника полиции, погибшего (умершего) 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей; сотрудника полиции, умершего вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; гражданина 

Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции; гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в настоящем подпункте, согласно п. 6 ст. 46 

Федерального закона от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»; 

2) военнослужащих согласно п. 6 ст. 19 Федерального закона от 27.05.1998 

№76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

3) погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, 

участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан 

Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, 

согласно п. 4 постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 

№587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих 

и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в 

выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской 

Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии». 

4) дети-инвалиды, дети, один из родителей которых является инвалидом, в 

соответствии с п. 1 Указа Президента Российской Федерации от 02.10.1992 №1157 

«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов». 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в ДОО по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии условий) в соответствии 

с п.10 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования»; Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 21 января 2019 года N 33 «О 

внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. N 293». 

5) из многодетных семей согласно абз. 5 пп. «б» п. 1 Указа Президента 
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Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» от 

05.05.1992 №431; 

6) сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 

таможенных органах Российской Федерации (далее – учреждения и органы), 

согласно п. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»: 

-дети сотрудника; 

-дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей; 

-дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в 

учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 

после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

-дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина 

Российской Федерации, указанных в абзацах 2 - 6 настоящего подпункта; 

7) работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, 

муниципальных общеобразовательных учреждений и муниципальных учреждений 

дополнительного образования детей города на период работы родителей (законных 

представителей) в муниципальных образовательных учреждениях (сверх нормы 

списочного состава группы). 

Место в ДОО предоставляется по ходатайству руководителей муниципальных 

образовательных учреждений. 

При расторжении трудового договора с родителями (законными 

представителями), получившими путёвки на время работы в муниципальных 

образовательных учреждениях, дети отчисляются из дошкольного учреждения, за 

исключением случаев, если указанные родители (законные представители) в общем 

порядке по очереди получили путёвку для своего ребёнка в ДОО; 

3.7.Правом на внеочередное предоставление места в дошкольных 

образовательных учреждениях в течение  трёх месяцев с момента обращения 

пользуются дети: 

1) сотрудников правоохранительных органов по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ в соответствии с п. 136 Указа 

Президента Российской Федерации от 05.06.2003 №613 «О правоохранительной 

службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ». 
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3.8.Предоставление мест для детей из семей беженцев и вынужденных 

переселенцев осуществляется при наличии мест с учётом требований Федерального 

закона от 19.02.1993 №4528-1 «О беженцах» и Закона Российской Федерации от 

19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах». 

3.9.Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или 

первоочередное зачисление ребёнка в учреждение) заявления выстраиваются по 

дате подачи заявления. 

3.10.Путёвки в ДОО распределяются комиссией по комплектованию 

муниципальных дошкольных образовательных организаций ЗАТО Циолковский 

(далее – Комиссия) с 01 по 20 июня ежегодно (приложение №4). 

3.11.В остальное время путёвки (при наличии свободных мест в ДОО) 

выдаются специалистом отдела образования, курирующим дошкольное 

образование. 

3.12.Путёвки регистрируются в  Журнале учёта будущих воспитанников и 

выдачи путевок (приложение №5). После получения путёвки фамилия родителя 

(законного представителя) снимается с очереди. Документы, представленные в 

отдел образования, передаются вместе с путёвкой в ДОО. 

3.13.Путёвка, выданная отделом образования или Комиссией (приложение № 

3), действительна в течение 14 рабочих дней со дня её получения родителями 

(законными представителями). 

3.14.В день выдачи путёвки специалист отдела образования, курирующий 

дошкольное образование, обязан поставить руководителя ДОО в известность о 

направлении ребёнка в возглавляемое им учреждение. По истечении 14 рабочих 

дней руководитель ДОУ обязан сообщить специалисту отдела образования о 

прибытии ребёнка в ДОО. 

3.15. В случае непредъявления родителями (законными представителями) 

ребёнка путёвки в ДОО течение 14 рабочих дней, путёвка признаётся 

недействительной. 

3.16.В случае отказа родителя (законного представителя) от предложенного 

места в ДОО, последний  в заявлении указывает причину отказа и срок желаемого 

получения путёвки. В данном случае фамилия родителя из очереди на получение 

места в ДОО не исключается. 

3.17.В случае утери путёвки отдел образования   по заявлению родителей 

(законных представителей) выдаёт дубликат путёвки под тем же регистрационным 

номером. 

 

 

 



Приложение № 1 

к Порядку постановки детей дошкольного возраста 

на учёт на получение места в муниципальные 

дошкольные образовательные организации ЗАТО Циолковский 

 

 

В отдел образования, спорта, культуры  

и молодежной политики администрации  ЗАТО Циолковский 

От________________________________________________ 
    (Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

Адрес регистрации:_________________________________ 

__________________________________________________ 

Адрес проживания: _________________________________ 

__________________________________________________ 

Паспортные данные_________________________________ 
                                                                                                           (серия, номер) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу поставить на очередь для получения места в МБДОУ детском саду ЗАТО 

Циолковский___________  
                                                                                                                   (наименование ДОУ) 

Моего ребёнка ________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата и место рождения ребёнка__________________________________________________ 

 

Номер, серия свидетельства о рождении___________________________________________ 

 

Адрес проживания ребёнка______________________________________________________ 

 

Адрес регистрации ребёнка______________________________________________________ 

 

Место работы родителя (законного представителя)__________________________________ 

 
_____________________________________________________________________________________ 

 

Прилагаю документы________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Контактный телефон: __________________________________________________________ 

e-mail: _______________________________________________________________________ 
(при наличии) 

Подтверждаю своё согласие на обработку персональных данных и персональных 

данных моего ребёнка 

Подпись 

_______________/_____________________________________________________ 
Ф.И.О. 

Дата __________________ 

 

Желаемый срок зачисления _____________________________________________________ 

 

Льготная категория ____________________________________________________________ 
             (заполняет специалист) 



Приложение № 2 

к Порядку постановки детей дошкольного возраста 

на учёт на получение места в муниципальные 

дошкольные образовательные организации ЗАТО Циолковский 

 

 

Уведомление о приёме и регистрации заявления на получение 

места в дошкольной образовательной организации ЗАТО Циолковский, 

перечне представленных документов 
 

Настоящее уведомление 

выдано________________________________________________                     (Ф.И.О. родителя 

(законного представителя) 

в том,что_____________________________________________________________________ 
                                                           (Ф.И.О. ребёнка, дата  рождения) 

включен(а)  « ______ »  ______________ 20 ___г. в Журнал учёта будущих воспитанников 

и выдачи путёвок, под № _______, перечень представленных документов: 

заявление о постановке в очередь на получение места в ДОО  

документ (справка), подтверждающий право на внеочередное или первоочередное 

получение места в ДОО 

 

Контактный телефон: ___________________ 

 

«____» ____________20____года                

____________________________________________________________________________ 

                                    (должность   и подпись ответственного лица) 

____________________________________________________________________________ 
                                           (подпись родителя (законного представителя) ребёнка) 

 

 

 



Приложение № 3 

к Порядку постановки детей дошкольного возраста 

на учёт на получение места в муниципальные 

дошкольные образовательные организации ЗАТО Циолковский 

 

 

 Форма путёвки 
 

ПУТЁВКА № _______ 

№ дошкольного образовательного учреждения, адрес _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество ребёнка _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Год, число и месяц рождения ___________________________________________________ 

Адрес проживания ребёнка ______________________________________________________ 

Адрес регистрации ребёнка _____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Председатель комиссии:________________________________________________________ 

Секретарь комиссии:___________________________________________________________ 

Подпись родителя:_____________________________________________________________ 

Дата_________________________________________________________________________ 

 

 

М.П.                               

 

Путёвка действительна в течение 14 дней со дня выдачи 

 

 

 
 

 

 

 



Приложение № 4 

к Порядку постановки детей дошкольного возраста 

на учёт на получение места в муниципальные 

дошкольные образовательные организации ЗАТО Циолковский 

 

 

 
Состав комиссии 

по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных 

организаций ЗАТО Циолковский 

 

 Председатель комиссии: Храмов Александр Анатольевич – заместитель главы 

ЗАТО Циолковский 

 Заместитель председателя: Павленко Ольга Владимировна – начальник отдела 

образования, культуры и молодежной политики администрации ЗАТО 

Циолковский; 

Секретарь: 

Члены комиссии:  

Светликова Светлана Сергеевна – заведующая МБДОУ детским садом ЗАТО 

Циолковский; 

председатель Управляющего совета МБДОУ детского сада ЗАТО 

Циолковский (по согласованию); 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 

к Порядку постановки детей дошкольного возраста 

на учёт на получение места в муниципальные 

дошкольные образовательные организации ЗАТО Циолковский 

 

 

Журнал 

учёта будущих воспитанников и выдачи путёвок  в муниципальные 

дошкольные образовательные организации (ДОО) ЗАТО Циолковский 
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